
発注業務ってどんなことをしますか？

メーカーへ商品の手配を行う仕事です。
お客様からのご注文を受け、商品がきちんと届くよう手続きを進めます。
「納期はいつ？」「金額は合っている？」と
一つずつ確認しながら進めるので、落ち着いて取り組めば大丈夫です。

この時期はどんな仕事を任されますか？

担当業務を持ち始めます。
メーカーへの注文を行う「発注業務」、
毎日の売上を計上する「伝票業務」が中心です。
また、お客様からの問い合わせ対応も少しずつお任せします。
できることを増やしていく時期です。

数字を扱う仕事が不安です…

特別なスキルは必要ありません。
伝票入力後は、先輩社員がチェックしてくれるので安心。
一歩一歩、慣れていきましょう。

ミスをしてしまったら、どうなりますか？

誰でも最初はミスをします。
先輩社員も失敗を経験しながら成⾧しました。
大事なのは、同じミスをしないこと。
周りがしっかりフォローします！

社内研修以外に、学びの場はありますか？

社外研修や、内定者研修などを予定しています。
6月に実施するエクステリアフェアや、メーカー様主催の研修に参加します。
さらに翌年度入社予定の内定者研修では、“教える側”になって頂きます。

詳しく教えて！７～１２月のお仕事


